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能源管理中心学徒管理制度

为了进一步适应能源管理中心发展的需要，解决目前部分部门人员紧缺的问题，保持员工队伍的稳定，提高中心在岗培训效果，进一步增强中心的凝聚力和竞争力，结合中心工作业务的需要，特制定本制度。
1、 实施部门
人员紧缺的岗位或技术骨干面临退休时，由所在部门以书面方式向中心提报师傅带徒弟书面申请，经中心领导审批后予以实施。各部门根据师傅资格要求和学徒培训需求，选拔师傅和徒弟，明确培养方向及上岗操作考核。
二、师傅资格要求
（一）具备良好的职业道德，强烈的工作责任心。
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（三）工作作风端正，行为规范，责任心强。
（四）一般应从各部门技术骨干中选拔。
三、师傅的主要职责
（一）传授岗位专业知识和操作技能，从基本知识、技能抓起，言传身教。
（二）帮思想，带作风，把专业技能、优良作风、职业道德、安全生产经验传给徒弟。
（三）严谨的工作作风，对学徒要严格要求，严格训练
（四）要胸怀宽广真心待徒，切实把自己的一技之长传授给徒弟。
四、徒弟的资格要求
（一）尊重师傅，谦虚好学，勤学好问，服从师傅指导。
（二）有上进心、责任心，勤奋刻苦，认真踏实。
（三）擅于观察、动脑，及时捕捉和钻研技术，认真向师傅学习专业知识、技能。
五、徒弟的主要职责
徒弟的主要职责由学徒岗位所在部门制定并报中心审核。
六、学徒期
学徒期一般为三个月。
七、培训内容
师傅根据学徒时间，认真开展培训活动，师傅要根据徒弟的实际情况制定培训计划，有计划地对徒弟进行培训，主要内容应包括岗位专业知识、操作技能和安全操作规程、设备安全使用与管理、现场安全检査与隐患排查治理、现场应急处置和自救互救、典型事故案例分析等。
八、考核
培训结束，由所在部门对徒弟培训情况进行考核，并针对突出问题和薄弱环节提出改进意见。
九、实施时间
本制度自 2021年12月1日起实施。
                                                                                           能源管理中心
                                       2021年11月22日


附件：能源管理中心第一、二期学徒工名单


附件一：           能源管理中心第一期学徒工名单
	部门
	申报人
	现岗位
	申报岗位
	培训时间

	综合部
	张泽
	维修派工员兼仓库保管
	管道工
	 2021.12.1-2022.3.31（不含寒假）

	信息部
	曹煜
	维修电工
	计量维修
	

	财务核算部
	赵晓艳
	出纳
	会计核算
	

	动力运行部
	任成
	水泵运行工
	供水运行
	

	东校能源部
	刘旭
	维修派工员兼仓库保管
	维修管理
	

	维修部
	王忠斌
	维修工
	电工
	

	维修部
	张为金
	维修工
	管道工
	



附件二：          能源管理中心第二期学徒工名单
	部门
	申报人
	现岗位
	申报岗位
	培训时间

	动力运行部
	孙淑艳
	内勤
	水暖核算
	2022.4.1-2022.6.31

	东校能源部
	孙伟
	维修工
	电工
	

	维修部
	宋国宏
	维修工
	电工
	

	
	翟耀东
	维修工
	电工
	



