电力保障部岗位职数

电力保障部岗位3个，人员总计12人。具体如下：

主管1人；主管助理1人；配电运行工作人员10人。

电力保障部工作职责

电力保障部是能源管理中心供配电系统运行和维护管理部门。

一、负责西校区开闭所、变配电室及室内供电线路等设备、设施运行、巡检、维护、维修工作。
二、负责全校电费结算工作。
三、加强与供电业务主管部门的联系，确保全校供电安全稳定。
四、负责全校节电项目的实施，协助综合部做好节电宣传教育活动。
五、负责本部门服务过程的确认、标识、顾客财产及产品防护的管理。
六、负责管辖范围内的监视测量设备的管理和技术资料的建存档工作。
七、负责本部门职工业务及安全培训，落实安全生产责任，加强监督检查。
八、完成上级交办的其他任务。
电力保障部岗位职责

一、主管岗位职责
在分管主任领导下，全面主持本部门的工作。

（一）负责本部门行政工作和思想政治工作，组织和带领全体员工认真履行岗位职责，完成所承担的各项任务。

（二）教育职工牢固树立“三服务、两育人”(为教学、科研、生活服务，管理、服务育人)和“教学第一、科研第一、学生第一”的思想，严格执行学校和中心的各项规章制度，搞好与其它部门的团结协作。

（三）抓好电力运行、供应工作，认真抓好安全生产，组织各岗位的业务学习和培训，与供电主管部门建立有效的交流沟通机制，确保供电正常供应。

（四）负责建立健全本部门的各项规章制度，完善水电供应服务流程。

（五）每月办理电费结算工作，做好用电量分析。

（六）负责供配电设备增容及维修、抢修方案的论证，按照工作分工做好工程项目的实施、验收、结算等工作，并确保施工安全。 

（七）负责本部门年终总结和职工业绩考核工作。

（八）完成领导交办的其他任务。

二、主管助理岗位职责

在主管领导下，主持配电室的日常工作。

（一）协助主管组织、落实变配电工作任务，及时传达任务、反馈信息。

（二）负责西校配电室设备、设施及室内供电线路日常运行、维护维修和试验，做好运行数据的记录、统计与建档工作。

（三）负责供配电工程项目的现场施工，协调施工现场的各种问题，落实施工现场的各项安全措施，监督施工队伍按照施工方案进行施工，记录施工日志。

（四）负责配电室所用设备、器材与工具材料的领用与保管。

（五）落实配电运行安全措施和规定，严格执行安全操作规程，运行人员必须持证上岗，确保安全供电。

（六）带领配电运行人员加强业务、安全培训学习。

（七）完成领导交办的其他任务。

三、配电运行工岗位职责

（一）负责变配电设备、设施的安全运行、保养和故障的排除工作。

（二）配电运行工必须持应急管理局颁发的《特种作业操作证-高压电工作业》证件上岗，并熟悉工作范围和电气设备输电线路。

（三）严格执行安全操作规程，保证变配电系统安全运行。

（四）根据用电负荷合理调节变配电设备，确保安全供电。

（五）认真填写值班等各类安全运行记录，做好无功功率补偿工作，保证功率因数不小于0.85。

（六）定时巡视运行设备(两小时一次)，发现异常问题，应及时采取措施，同时报主管领导。

（七）每周进行一次变配电运行分析，掌握安全、经济运行情况，不断提高运行人员技术素质。

（八）加强安全意识，熟练掌握消防安全、设备事故应急处置、人身伤害救助技能。

（九）严禁值班期间脱岗，有特殊情况应事先经主管领导批准。

（十）保持配电室内外清洁卫生，各种安全用具、工具按品名定位存放，按供电部门要求定期进行试验。

（十一）完成领导交办的其他任务。

电力保障工作流程
一、设备检修试验：保证设备正常运行。
二、外网电力输入：供电部门供应进入开闭所（高压）。
三、电源进入变压器（有高压变为低压进入配电网）。
四、值班人员观察、巡视设备运行情况。
五、值班人员做好日常检修工作。
六、值班人员做好设备运行记录。
七、值班人员根据工作票进行倒闸工作。
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



停送电工作流程
	顾客提出停电申请


↓
	主管批准


↓

	顾客填写停送电工作票


↓
	主管签发停送电工作票


↓
	工作负责人（顾客）签字


↓
	值班人员确认工作票内容


↓

	值班人员执行停电操作


↓
	顾客工作结束后负责人签字


↓
	工作票签发人签字


↓
	值班人员送电


↓
	值班人员填写运行记录


高压倒闸工作流程

	主管布置倒闸操作事宜


↓
	操作人员与区调度联系有关事宜


↓
	操作人员填写操作票


↓
	操作人员穿戴绝缘鞋、绝缘手套


↓
	操作人员按操作规程，执行操作票


↓
	操作结束，观察设备运行是否正常


↓
	操作人员挂停电/送电指示牌


↓
	操作人员向区调度汇报操作情况


↓
	操作人员填写操作记录


配电室防汛防涝事故应急处置流程图

              SHAPE  \* MERGEFORMAT 



外网电力输入





高压电源进入变压器





低压电源进入配电网





值班人员巡视设备运行情况





值班人员做好各种运行记录





值班人员做好日常检修工作





配电室计划停电





设备检修试验





按计划送电





原因检修





检查停电原因





下达停电通知





配电室异常停电





巡视，无异常情况





信息反馈





信息反馈








送电，巡视无异常





报部门领导





通知外协单位进行救援








勘察现场，进行排水





报告分管领导





赶赴现场





赶赴现场





报告中心领导





组织人员排水





查看现场进水情况，组织人员进行排水





指挥排水





分析进水原因，调查总结，恢复工作





赶赴现场





对进水原因进行修缮





值班人员发现配电室进水 










