
能源管理中心物资采购流程
 


物资采购中风险点的防范措施：
1、严格执行《山东理工大学招标管理规定》和《山东理工大学物资采购管理规定》，健全采购与招标制度，明确职责，形成互相监督制约机制。
2、健全评标专家机制，完善评标制度和方法，严格遵守《廉政准则》各项规定，严格自律，恪守原则。
3、提升市场调研意识，建立市场调研机制；考察对象集体讨论决策，强化考察活动过程的监督，健全考察报告审核机制。
4、建立采购人员守则、自律承诺及采购管理人员工作纪律。
5、加强廉政文化建设，开展多种形式的廉政教育，提高采购人员的政治素质、道德修养、业务素质，树立廉政意识，提高免疫力，提高抵御腐败侵袭的能力。
6、健全物资采购验收制度，组成采购验收小组对采购物资验收。
使用部门提报采购计划





分管副主任审核签字





否





查询中心网上仓库库存





无





主任审批签字





是





确定合格供方





否





是





采购供应部复核、实施





大宗物资采购





零星物资采购





制订标书、提报招标申请





学校招标办组织招标





签订供货合同





材料供应





年初已招标的合格供方供货





已列年度招标确定产品名录的物资





制订常用小批量物资招标书





使用部门、质检部、供应部联合考察市场及供货商





使用部门、质检部、供应部综合评价供货商及报价





确定合格供货商及相应产品名录





未列年度招标确定产品名录的物资





在中心网上仓储及采购系统完成





使用部门、质检部、供应部联合考察或电话咨询市场价格





供应部市场采购





物资验收入库





使用部门领取、办理出库手续





接受供应商礼金、礼品、宴请等





参与人员顾及情面不按原则评价





参与人员顾及情面不按标准验收









